
Stellenausschreibung: Buchhaltung 20h/Woche

Arbeitsbeginn: September 2025
Dienstort: 1120 Wien, Vivenotgasse 29

Wer wir sind:
Die MILA Mitmach-Supermarkt e.G. steht kurz vor der Eröffnung eines genossenschaftlich 
organisierten Supermarkts in Wien. Unser Ziel: gute und leistbare Lebensmittel - ökologisch, 
sozial und solidarisch produziert – für alle zugänglich zu machen. Unser Projekt lebt vom 
Engagement seiner Mitglieder. Aktuell betreiebn wir bereits einen kleinen Probebetrieb, 
unseren Minimarkt.

Wen wir suchen:
Zur Verstärkung unseres Verwaltungsteams suchen wir ab September 2025 eine 
Mitarbeiter*in für die Buchhaltung. Die Stelle ist im Ausmaß von 20 Stunden pro Woche 
ausgeschrieben.

Wenn Du Interesse an solidarischer Wirtschaft, Freude an strukturiertem Arbeiten und 
Erfahrung im Bereich Buchhaltung mitbringst, freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Deine Aufgaben:

• Verbuchung laufender Geschäftsfälle sowie Kontenabstimmungen (mit LotzApp, 
unserem ERP-System)

• Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
• Verbuchung der Kassenbewegungen
• Erstellung von Lieferantenzahlvorschlägen; Kommunikation mit Steuerberatung und 

Bank
• Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschlüssen

Dein Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Buchhalter*innenprüfung
• Berufserfahrung in der Buchhaltung – idealerweise im Einzelhandel und mit ERP-

Systemen
• Sicherer Umgang mit MS Office; Kenntnisse in Datenbanksystemen von Vorteil
• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit
• Sehr gute Deutschkenntnisse; weitere Sprachkenntnisse sind ein Plus
• Interesse an solidarischer Wirtschaft und partizipativen Projekten

Wünschenswert (keine Voraussetzung):



• Erfahrung in der Arbeit mit ehrenamtlich Engagierten
• Bezug zum Lebensmittelsektor oder der solidarischen Landwirtschaft
• Kenntnisse in Supply Chain Management oder Warenwirtschaftssystemen

Wir bieten:

• Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem sinnstiftenden 
Projekt

• Ein engagiertes, kollegiales Arbeitsumfeld
• Flexible Arbeitszeiten
• Anstellung laut Kollektivvertrag Handel, Einstufung in Gruppe D, ab Brutto 2303,00€ 

auf Vollzeit Basis

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf ein Kennenlernen und Deine Bewerbung per E-
Mail an:
bewerbung@mila.wien
Laufende Bewerbung ab dem 23.06.2025

Mehr über uns: www.mila.wien


